
คูมือสำหรับประชาชน: การอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาในที่สาธารณะ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:องคการบริหารสวนตำบลเพหลา อำเภอคลองทอม จังหวัดกระบี่ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
 1.ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น (กระบวนงานบริการ
ที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 2.หมวดหมูของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

3.กฎหมายที่ใหอำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวของ: 
1) พ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 

 
4.ระดับผลกระทบ:  บริการทั่วไป  

 5.พื้นท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  
 6.กฎหมายขอบงัคับ/ขอตกลงที่กำหนดระยะเวลา ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาดและความเปน
ระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 7  วัน 
7.ชองทางการใหบรกิาร 

1)  
 
  

สถานท่ีใหบริการ   กองชาง  องคการบริหารสวนตำบลเพหลา หมูท่ี 3 ตำบลเพหลา อำเภอคลองทอม จังหวัด
กระบี่ 81120  โทรศัพท/โทรสาร 075-702600  
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

 
8.หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

เนื่องจากพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535  
เปน กฎหมายท่ีมีบทบัญญัติเก่ียวกับการดำเนินงานดานรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของ
บานเมือง มาตรา 10 ไดบัญญัติวา การโฆษณาดวยการปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะ
กระทำไดตอเมื่อไดรับอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น หรือพนักงานเจาหนาที่และตองปฏิบัติใหเปนไปตาม
หลักเกณฑหรือเงื่อนไขที่กำหนดในหนังสืออนุญาตดวย โดยมีหลักเกณฑตามกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตาม
ความในพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 ดังนี้  

1. ขอความหรือภาพในแผนประกาศหรือใบปลิวไมขัดตอกฎหมายความสงบเรียบรอยหรือศีลธรรมอันดี
ของประชาชาชน  
2. ผูขออนุญาตจะตองจัดทำคำรับรองเปนหนังสือวาจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือลางแผนประกาศ
หรือใบปลิว หรือ ปายโฆษณา เมื่อหนังสืออนุญาตหมดอายุไมเกิน 3 วัน  
3. ในกรณทีี่มีกฎหมายกำหนดใหการโฆษณาเรื่องใดตองไดรับอนุมัติขอความหรือภาพที่ใชในการโฆษณา 
หรือตองปฏิบัติตามกฎหมายใด ตองไดรับการอนุมัติหรือไดปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแลว  
4. ปายโฆษณาที่จะขออนุญาตติดตั้ง ตองไมอยูในบริเวณหามติดตั้งปายโฆษณา อันไดแก บริเวณครอมถนน
หรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินขาม สะพานลอยรถขาม 
รวมทั้งสวนประกอบของสะพานลอย รั้วหรือแผงเหล็กริมถนน ปายจราจรและ สัญญาณไฟฟาจราจร ปาย
ประกาศของทางราชการ รั้วหรือกำแพง หรือ ผนังอาคารของทางราชการ ศาลาที่พักผูโดยสาร เกาะกลาง



ถนน สวนหยอม สวนสาธารณะ ถนน ตนไม และเสาไฟฟาซึ่งอยูใน ที่สาธารณะ เวนแตเปนการติดตั้งเพ่ือ
งานพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการตอนรับราชอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล  
5. การอนุญาตติดตั้งปายโฆษณาที่เปนการคาจะอนุญาตครั้งละไมเกินหกสิบวัน การอนุญาตติดตั้งปาย
โฆษณาที่ไมเปนการคาจะอนุญาตครั้งละไมเกินสามสิบวัน  
6. ตองติดตั้งหางจากพื้นทางเทาไมนอยกวา ๑ เมตร โดยกรณวีัสดุเปนโครงไมหรือแผนฟวเจอรบอรด ตอง
มีขนาดกวางไมเกิน ๑.2 เมตร และสูงไมเกิน 2.4 เมตร กรณีวัสดุเปนผาหรือแบบธงตองมีขนาดไมเกิน 
๐.๖๐ เมตร และสูงไมเกิน ๑.๒ เมตร  
หมายเหตุ  
1) ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไว
ในคูมือ ประชาชนเรียบรอยแลว  
2) กรณีคำขอหรือเอกสารไมครบถวน/หรือมีขอความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุไมใหสามารถพิจารณาได 
เจาหนาที่ จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคำ
ขอจะตองดำเนินการแกไข และ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลากำหนดในบันทึกดังกลาว มิ
เชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอ โดยเจาหนาที่ และผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนาม
บันทึกดังกลาว และจะมอบสำเนาบันทึกความบกพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปน
หลักฐาน  
3) เจาหนาที่จะแจงผลการพิจารณาใหผุยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ ตาม
มาตรา 10 แหงพ.ร.บ.การอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
 

 9.ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขออนุญาตยื่นคำรองตาม
แบบ ร.ส.1 ทาย
กฎกระทรวง(พ.ศ.2535)  
ออกตามความ
พระราชบัญญัติรักษาความ
สะอาดและความเปน
ระเบียบ 
 เรียบรอยของบานเมือง 
พ.ศ. 2535  

30  นาท ี - กองชาง 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาที่งานออกตรวจสอบ
สถานที่ติดตั้งปายโฆษณาวา
มีความ 
 เหมาะสมมากนองเพียงใด 
เพ่ือใชเปนขอมูลในการ
พิจารณาอนุญาต  
(กรณีที่สามารถอนุญาตได) 

3 วัน -  
กองชาง 

 



ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

และแจงผลการยื่นคำขอ 
(กรณีไมสามารถ 
 อนุญาตได)  

3) 

การพิจารณา 
 

เสนอนายกฯพิจารณาลงนาม
ในใบคำรองขออนุญาต
โฆษณา (กรณีที่สามารถ
อนุญาตได) หรือในหนังสือ
แจงผูขออนุญาต (กรณีไม
สามารถอนุญาตได)  

1 วัน - กองชาง 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบอนุญาตหรือ
หนังสือแจงผูขออนุญาต 
(กรณีไมสามารถ 
 อนุญาตได) และแจงผลการ
พิจารณาตอผูขออนุญาต 

2 วัน - กองชาง  

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

20. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 
 

21. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
ใบคำรองขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบ ร.ส.1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

แผนผังแสดงเขต
ที่จะปด ทิ้ง หรือ
โปรยแผน
ประกาศหรือ
ใบปลิวหรือปาย 
 โฆษณาและ
บริเวณใกลเคยีง    

- 2 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

3) 

ตัวอยางของแผน

ประกาศหรือ

ใบปลิวหรือปาย

โฆษณาที่จะ

โฆษณา  
 

- 2 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

4) 

หนังสือแสดงการ
รับรองของผูขอ
อนุญาตวาจะ
ดำเนินการเก็บ 
ปลด รื้อ  
ถอน ขูด ลบ หรือ
ลางแผนประกาศ 
หรือใบปลิว หรือ
ปายโฆษณา เม่ือ 
 หนังสืออนุญาต
หมดอายุไมเกิน 3 
วัน   

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

5) 

หนังสือแสดงการ
ไดรับอนุมัติ
ขอความหรือภาพ
ที่ใชในการ
โฆษณากรณีที่มี 
 กฎหมายกำหนด

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 



ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หรือตองปฏิบัติ
ตามกฎหมายใด  

6) 

เอกสารการมอบ
อำนาจกรณีไม
ไดมาดำเนินการ
ดวยตนเอง   

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวน
ของผูขออนุญาต) 

 
22. คาธรรมเนียม 

1) 1.1   หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการ โฆษณาที่เปนการคา (ครั้งละไมเกิน 60 
วัน)     200 บาท 
1.2    หนังสืออนุญาตใหปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการ โฆษณาที่ไมเปนการคา (ครั้งละไมเกิน 
30 วัน)   100 บาท  

 
23. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลเพหลา 
 หมายเหต ุ 
1. ทางโทรศัพท (075-702600) 
2. ทางไปรษณีย (องคการบริหารสวนตำบลเพหลา หมูท่ี 3 ตำบลเพหลา อำเภอคลองทอม จังหวัดกระบี่    
   81120) 
3. ศูนยดำรงธรรมองคการบริหารสวนตำบลเพหลา (โทร. 075-702600)  
5. รองเรียนดวยตนเอง  

 
24. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) คำรองขออนุญาตโฆษณา   แบบ ร.ส.1  
2) หนังสืออนุญาต              แบบ ร.ส.2  
3) คำรับรองวาจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน แผนประกาศหรือใบปลิวออกจากที่สาธารณะ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                 แบบ ร.ส. 1 

คำรองขออนุญาตโฆษณา 

 
      เขียนที่....................................................  

       วันที่............เดือน..................................พ.ศ. ................... 
           

       ขาพเจา.......................................................................อายุ................ป สัญชาติ......................  
อยูบานเลขที่..................................ตรอก/ซอย..................................................ถนน............................................ 
ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต................................................... จังหวัด............................................
โทรศพัท...................................................................... ขอยื่นคำรองตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ 
ขออนุญาตทำการโฆษณาโดยปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิว ณ 
……………………………………………………………………......................................................................................................... 
ซึ่งตั้งอยูบานเลขที่....................หมูที่...............ตรอก/ซอย...........................................ถนน..................................    
ไดเสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกลเคียง และตัวอยางของแผน
ประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณาจำนวน 2 ชุด มาดวยแลว ขอรับรองวาเมื่อครบกำหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแลว 
จะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบหรือ ลางแผนประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกลาวใหเรียบรอย ภายใน 3 วัน  
(แผนที่โดยสังเขปแนบดานหลังคำขอ) 

 
(ลงชื่อ).....................................................ผูขออนุญาต    
        (.....................................................)  

 
 
ความเห็นของเจาหนาที่ ....................................................................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................. 

 
 

(ลงชื่อ).......................................................           
       (......................................................)  

 
 
 
คำสั่งของเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาที่ ......................................................................................... 
.............................................................................................................................................................................  
 
 

(ลงชื่อ).......................................................                   
        (......................................................) 
 
 



                                                        แบบ ร.ส. 2 

หนังสืออนุญาตโฆษณา 

 
              เลขที่................เลมที่...................  

 
 
 
 
1.อนุญาตให..........................................................................................อายุ................ป สญัชาติ......................  
อยูบานเลขที่..................................ตรอก/ซอย..................................................ถนน............................................ 
ตำบล/แขวง................................อำเภอ/เขต................................................... จังหวัด............................................
โทรศพัท......................................................................  
2.โฆษณาโดยปด ทิ้ง หรือโปรยแผนประกาศหรือใบปลิวในเขตตำบลเพหลา  ดังนี ้
1)……………………………………………………………………..................................................................................................... 
2)……………………………………………………………………..................................................................................................... 
3).................................................................................................................................................................................. 
  ทั้งนี้  ตองไมปดบังทัศนวิสัยในการจราจร   

๓.ตั้งแตวันที่.................................................................ถึงวันที.่.............................................................................                                              

. รวมกำหนดเวลาอนุญาต........................................วัน  

(๔)  ไดรับเงินคาธรรมเนียม  จำนวน...............................บาท(...................................................................................)  

(๕)  หนังสืออนุญาตนี้ใหไว ณ วันที่.....................เดือน..........................................พ.ศ........................ 

 

  ลงชื่อ.............................................   ลงชื่อ............................................. 

(......................................................)  (......................................................) 

 ผูรับเงิน   เจาพนักงานทองถ่ิน 

  

หมายเหต ุเงื่อนไขในการอนุญาต  

๑. หนังสืออนุญาตนี้ใหใชเฉพาะผูไดรับอนญุาตเทานั้น  

๒. ใหกระทำการโฆษณาเฉพาะภายในสถานที่ที่ระบไุวในหนังสืออนุญาต  

๓. ผูไดรับอนญุาตตองควบคุมแผนประกาศ หรือใบปลิวใหอยูในบรเิวณที่ไดรับอนุญาต  

๔. ผูไดรับอนญุาตตองเก็บ ปลด รือ้ถอน ขูด ลบ หรือลางแผน ประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาต หมดอายภุายใน 3 วัน  

๕. หากฝาฝนหรือไม ปฏิบัติตาม หนังสืออนุญาตนี้ ตองระวางโทษปรับไมเกิน ๕,๐๐๐ บาท 


