
 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีทีด่ินและสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ:องคก์ารบรหิารส่วนต าบลเพหลา  อ าเภอคลองท่อม  จงัหวดักระบี ่
 
1. ชื่อกระบวนงำน:การรบัช าระภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:  กองคลงั 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบรกิารท่ีเบด็เสรจ็ในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รบัแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กี่ยวขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.ภาษีทีด่นิและสิ่งปลูกสรา้ง พ.ศ.2562 
6. ระดับผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่ห้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบงัคับ/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0  วนั 

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  

 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีสุ่ด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การรบัช าระภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง  
11. ช่องทำงกำรให้บริกำร   ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลเพหลา 
12. หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงือ่นไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

ตามพระราชบญัญัติภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง พ.ศ. 2562  ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นมีหนา้ที่ในการรบัช าระภาษีที่ดิน
และส่ิงปลกูสรา้ง  โดยมีหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื่อนไขดงันี ้
      1. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารส่วนต าบล) น าขอ้มลูที่ใชใ้นการจดัเก็บภาษีที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง 
รวมถงึขอ้มลูที่ไดร้บัแจง้จากส านกังานท่ีดินหรือส านกังานท่ีดินสาขา และขอ้มลูที่ผูเ้สียภาษีแจง้เปล่ียนแปลงการใชป้ระโยชนใ์นท่ีดนิ
หรือส่ิงปลกูสรา้งในปีนัน้ๆ มาใชเ้ป็นฐานขอ้มลูส าหรบัการจดัเก็บภาษี 
      2. องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารส่วนต าบล) ตรวจสอบเพิ่มเติมว่าฐานขอ้มลูตามขอ้ 1 มีรายละเอียด
ถกูตอ้ง ครบถว้น เพยีงพอในการจดัเก็บภาษีหรือไม่ 
      3. หากขอ้มลูมีรายละเอียดไม่ครบถว้นเพียงพอใหเ้ตรียมด าเนินการส ารวจที่ดินและส่ิงปลกูสรา้งที่อยู่ภายในเขตองคก์รปกครอง
ส่วนทอ้งถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารส่วนต าบล) เพิ่มเตมิต่อไป 
      4. ผูบ้รหิารทอ้งถิ่นมีค าสั่งแตง่ตัง้พนกังานส ารวจ พนกังานประเมิน และพนกังานเก็บภาษี พรอ้มทัง้ออกบตัรประจ าพนกังาน
ส ารวจ 
    5. พนกังานส ารวจออกส ารวจขอ้มลูรายการท่ีดินและส่ิงปลกูสรา้ง 
       6. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่น (เทศบาลหรือองคก์ารบรหิารส่วนต าบล) จดัท าบญัชีรายการท่ีดินและส่ิงปลกูสรา้ง และบญัชี
รายการหอ้งชดุ (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) โดยปิดประกาศไวท้ี่ ณ ทีท่  าการขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น เพื่อใหป้ระชาชนตรวจสอบ
เป็นเวลาไม่นอ้ยกว่า 30 วนั และจดัส่งขอ้มลูรายการท่ีดินและส่ิงปลกูสรา้งของผูเ้สียภาษีแต่ละรายทราบโดยตรง เพื่อตรวจสอบความ



 
 

ถกูตอ้งของขอ้มลู หากเห็นว่าไมถ่กูตอ้งใหแ้จง้ผูเ้สียภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่นค ารอ้งต่อผูบ้รหิารทอ้งถิ่นเพื่อแกไ้ขใหถ้กูตอ้งก าหนด
ระยะเวลาไม่นอ้ยกว่า 15 วนั นบัตัง้แตว่นัท่ีไดร้บัหนงัสือ  

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีรั่บผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

1) เตรียมฐานขอ้มลูที่ดินและ
ส่ิงปลกูสรา้ง 
 

น าขอ้มลูที่ใชใ้นการจดัเก็บภาษี
ที่ดินและส่ิงปลกูสรา้ง รวมถึง
ขอ้มลูที่ไดร้บัแจง้จากส านกังาน
ที่ดินหรือส านกังานท่ีดินสาขา 
และขอ้มลูที่ผูเ้สียภาษีแจง้
เปล่ียนแปลงการใชป้ระโยชนใ์น
ที่ดินหรือส่ิงปลกูสรา้งในปีนัน้ๆ 
มาใชเ้ป็นฐานขอ้มลูส าหรบัการ
จดัเก็บภาษี 

30 วนั องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

(1. ระยะเวลา : 30 
วนั (ภายในเดือน
ตลุาคมของทกุปี) 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

2) แต่งตัง้พนกังานส ารวจ 
พนกังานประเมิน และ
พนกังานเก็บภาษี 
 

ผูบ้รหิารทอ้งถิ่นมีค าสั่งแต่งตัง้
พนกังานส ารวจ พนกังาน
ประเมิน และพนกังานเก็บภาษี 

1 วนั องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 1 วนั 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

3) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

- ส ารวจ และจดัท าบญัชี
รายการท่ีดินและส่ิงปลกู
สรา้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ประกาศและจดัส่งบญัชี
รายการท่ีดินและส่ิงปลกู
สรา้งใหป้ระชาชน
ตรวจสอบ 

- พนกังานส ารวจออกส ารวจ
ขอ้มลูรายการท่ีดินและส่ิงปลกู
สรา้ง  
- จดัท าบญัชีรายการท่ีดินและ
ส่ิงปลกูสรา้ง และบญัชีรายการ
หอ้งชดุ (ภ.ด.ส.3 และ ภ.ด.ส.4) 
โดยปิดประกาศไวท้ี่ ณ ท่ีท าการ
ขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น 
เพื่อใหป้ระชาชนประชาชน
ตรวจสอบเป็นเวลาไม่นอ้ยกว่า 
30 วนั 
- และจดัส่งขอ้มลูรายการท่ีดิน
และส่ิงปลกูสรา้งของผูเ้สียภาษี
แต่ละรายทราบโดยตรง เพื่อ
ตรวจสอบความถกูตอ้งของ

60 วนั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 60 วนั 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

ที ่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 

4) 
 
 
 
 
 
 
 

5) 
 
 
 
 
 
 
6) 

- ประชาชนตรวจสอบ
รายการท่ีดินและส่ิงปลกู
สรา้งเพื่อขอแกไ้ข 
 
 
 
 
จดัท าบญัชีราคาประเมิน
ทนุทรพัยท์ี่ดินและส่ิงปลกู
สรา้ง (ภ.ด.ส.1) และบญัชี
ราคาประเมินทนุทรพัยห์อ้ง
ชดุ (ภ.ด.ส.2)  
 
 
 
การแจง้ประเมินภาษี 
 
 
 
 
 
 
การช าระภาษี 
 
 
 

ขอ้มลู หากเห็นว่าไมถ่กูตอ้งให้
แจง้ผูเ้สียภาษีทราบว่ามีสิทธิยื่น
ค ารอ้งต่อผูบ้รหิารทอ้งถิ่นเพื่อ
แกไ้ขใหถ้กูตอ้งก าหนด
ระยะเวลาไม่นอ้ยกว่า 15 วนั 
นบัตัง้แตว่นัท่ีไดร้บัหนงัสือ 
 
ปิดประกาศก่อนวนัท่ี 1 
กมุภาพนัธ ์ณ ท่ีท าการของ
องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่นหรือ
เผยแพรผ่่านเว็บไซตข์ององคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ่นหรือ
สถานท่ีอื่นตามที่ผูบ้รหิาร
ทอ้งถิ่นเห็นสมควร 
 
- กรณีผูเ้สียภาษีรายใดไดร้บั
การยกเวน้มลูค่าฐานภาษี และ
ไม่มีค่าภาษ๊ที่ตอ้งเสีย องคก์ร
ปกครองส่วนทอ้งถิ่นไม่ตอ้งส่ง
หนงัสือแจง้ประเมินภาษีใหแ้ก่ผู้
เสียภาษีรายนัน้ 
 
ผูเ้สียภาษีมีหนา้ที่ช  าระภาษี
ภายในเดือนเมษายน 

 
 
 
 
 
 
 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 
 

30 วนั 
 
 
 
 
 
 

30 วนั 

 
 
 
 
 
 
 

องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

 
 
 
 
 

 
องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

 
 
 
 
 

องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

 
 
 
 
 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนั 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 
 
 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนั 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 
(1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วนั 
2. หน่วยงาน
ผูร้บัผิดชอบคือ
องคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลเพหลา 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 181 วนั 
14. งำนบริกำรนีผ่้ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
       ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขัน้ตอน 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 



 

คู่มือสาํหรบัประชาชน: การรบัชาํระภาษีทีÉดินและสิÉงปลูกสรา้ง 

หนวยงานที่รับผิดชอบ:สำนักงานองคการบริหารสวนตำบลเพหลา:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การรับชำระภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสราง 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กองคลังองคการบริหารสวนตำบลเพหลา 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจง รับชำระภาษี  

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.๒๕๖๒ 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พื้นท่ีใหบริการ: ในเขตองคการบริหารสวนตำบลเพหลา  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0  

 จำนวนคำขอท่ีนอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคูมือประชาชน] การรับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการองคการบริหารสวนตำบลเพหลา 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. 

หมายเหตุ (-) 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสราง พ.ศ.2562 กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาที่ในการรับชำระภาษีที่ดิน

และสิ่งปลูกสรางจากทรัพยสินที่เปนที่ดินและสิ่งปลูกสรางอยางอื่นๆและที่ดินที่ใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยาง

อ่ืนนั้นโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเงื่อนไขดังนี้ 

 

1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน (องคการบริหารสวนตำบลเพหลา) ประชาสัมพันธขั้นตอนและ 

วิธีการชำระภาษ ี



 

 

2. การเตรียมฐานขอมูลที่ดินและสิ่งปลูกสราง จากสำนักงานท่ีดินหรือสำนักงานที่ดินสาขา  และขอมูลที่ผูเสียภาษีแจง 

    เปลี่ยนแปลงการใชประโยชนที่ดินหรือสิ่งปลูกสรางมาใชเปนบานขอมูล 

3. ใหผูบริหารทองถ่ินมีคำสั่งแตงตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บภาษี เพ่ือทำหนาที่สำรวจขอมูล         

    ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจขอมูลท่ีดินและสิ่งปลูกสรางใหประชาชนทราบเปนการทั่วไป  ณ      

    สำนักงานเทศบาลไมนอยกวา   15  วัน 

5.จัดทำ บัญชีรายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสราง บัญชีรายการหองชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปดประกาศไว  ณ  สำนักงาน 

    เทศบาล เพ่ือใหประชาชนตรวจสอบ ไมนอยกวา  30  วัน  ปดประกาศภายในเดือน  พฤศจิกายน 

6. จัดสงขอมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสราง ใหผูเสียภาษีแตละรายทราบเพ่ือตรวจความถูกตองของขอมูล ถาไมถูก 

     ตองใหยื่นคำรองตอผูบริหารทองถิ่นเพ่ือแกไขใหถูกตอง แลวแจงผลใหผูเสียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับแตผูได 

     รับคำรองจากผูเสียภาษี 

7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยที่ดินและสิ่งปลูกสราง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคาประเมินทุนทรัพยหองชุด  

   ( ภ.ด.ส.4 )  ปดประกาศกอน วันที่ 1 กุมภาพันธ  ณ  สำนักงานเทศบาล 

8. ทำราคาประเมินทุนทรัพยที่ดิน และสิ่งปลูกสรางและหองชุด จากสำนักงานธนารักธที่มาคำนวณมูลคาของทรัพยสิน     

9. สงหนังสือแจงการประเมินภาษีใหผูมีหนาที่ชำระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หรือสงทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ              

    ภายในเดือนกุมภาพันธของทุกป 

10. ผูเสียภาษีมีหนาที่เสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผอนชำระภีได เงินภาษีข้ันต่ำตั้งแต  3,000  บาทขึ้นไป 

     ผอนชำระได 3 งวด ๆ ละเทากัน  

    งวดที่ 1 ภายในเดือน เมษายน 

    งวดที่ 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 

    งวดที่ 3 ภายในเดือน มิถุนายน 

    ทากผูเสียภาษีไมชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดใชในการผอนชำระ ใหหมดสิทธิช์ำระ และตองเรียกเก็บเงินเพ่ิมอีก 

    รอยละ 1 ตอเดือน ของจำนวนภาษีที่คางชำระ เศษของเดือนใหนับเปนหนึ่งเดือน 

11.ผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษีภายในเดือน เมษายน ใหถือเปนภาษีคงคาง ตองชำระภาษีคางชำระพรอมทั้งเบ้ียปรับ 

    ดงนี ้

  11.1 ใหมีหนังสือแจงเตือนภายในเดือน พฤษภาคม เพ่ือใหมาชำระพรอมเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม 

  11.2 ถาผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษีภายในกำหนด ของหนังสือแจงเตือน เมื่อพน  90  วัน ใหผูบริหารทองถ่ิน 

                     มีอำนาจออกคำสั่งเปนหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาดทรัพยสินของผูเสียภาษี  แตตองไดรับความ  

           เห็นชอบจากผูวาราชการจังหวัด 

 

  11.3 แจงรายการภาษีคางชำระใหสำนักงานที่ดินและสำนักงานที่ดินสาขาทราบภายในเดือน มิถุนายน เพ่ือใช 

           เปนขอมูลในการแจงระงับการจดทะเบียนสิทธิ์และนิติกรรม 



 

12. เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม 

12.1 ผูเสียภาษีมาชำระภาษีกอนไดรับหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  10  ของจำนวนภาษีคางชำระ 

12.2 ผูเสียภาษีมาชำระภาษี ภายในกำหนดหนังสือแจงเตือนใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ 20 ของจำนวนภาษีคางชำระ 

12.3  ผูเสียภาษีไมไดมาชำระภาษี ภายในกำหนดของหนังสือแจงเตือน ใหคิดเบี้ยปรับ รอยละ  40  ของจำนวน

ภาษีคางชำระ 

 เงินเพิ่ม 

 1.เงินเพ่ิมรอยละ  1  ตอเดือนของจำนวนภาษีที่คางชำระ เศษของเดือนใหนับเปน  1 เดือน                                       

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผดิชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การเตรียมฐานขอมูล

ที่ดินและสิ่งปลูกสราง 

 

- การสำรวจขอมูล

ที่ดินและสิ่งปลูก

สราง 

- การจัดทำบัญชี

รายการที่ดินและ

สิ่งปลูกสรางและ

บัญชีรายการหอง

ชุด 

- การจัดทำบัญชี

ราคาประเมินทุน

ทรัพยที่ดินและ

สิ่งปลูกสราง 

- การคำนวณหา

มูลคาฐานภาษี

ของที่ดินและสิ่ง

ปลูกสราง 

- การแจงประเมิน

ภาษี 

- การชำระภาษี 

210 องคการบริหาร

สวนตำบลเพหลา 

(1. ระยะเวลา : 

210 วันนับแตการ

เตรียมฐานขอมูล

ที่ดินถึงการรับ

ชำระภาษี 

 2. หนวยงาน

ผูรับผิดชอบคือ

องคการบริหาร

สวนตำบลเพหลา  

      

ระยะเวลาดำเนินการรวม 210 วัน 



 

 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดำเนินการลดขั้นตอน 

 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ที ่
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 

ฉบบัจริง 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจำตัว

ประชาชนหรือ

หนังสือรับรองนิติ

บุคคล(กรณีนิติ

บุคคล) พรอมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) 
ทะเบียนบานพรอม

สำเนา 

- 1 1 ชุด - 

3) 

หลักฐานแสดง

กรรมสิทธิท์ี่ดินเชน  

โฉนดที่ดิน,นส.3 

- 1 1 ชุด - 

4) 

หลักฐานการ

ประกอบกิจการ

พรอมสำเนาเชนใบ

ทะเบียนการคา

ทะเบียนพาณิชย 

- 1 1 ชุด - 

5) 

หนังสือมอบอำนาจ

(กรณีมอบอำนาจให

ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 

0  บาท 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตำบลเพหลา(กองคลัง) หมายเลขโทรศัพท 075702600 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียน  องคการบริหารสวนตำบลเพหลา 

หมายเหตุ( เลขที่ 214   ม.3  ต.เพหลา อ.คลองทอม  จ.กระบี ่ 81120) 

  

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

- 
 


